Programa de Aperfeicoamento de Ensino

Diretrizes

I. Da Caracterizacdo do Programa de Aperfeicoamento de Ensino

1. O Programa de Aperfeicoamento de Ensino da Universidade de Sao Paulo
destina-se a aprimorar a formacdo de alunos de pos-graduacdo para a
atividade didéatica de graduacéao e de pds-graduacado sendo composto de duas

etapas:
a) Preparacao Pedagdgica.

b) Estagio Supervisionado em Docéncia.

la. Da Etapa de Preparacdo Pedagodgica

1. A Etapa de Preparacdo Pedagdgica assume diferentes caracteristicas,
dependendo da forma que a Comissdo do PAE de cada Unidade a

estrutura:

a) uma disciplina de pés-graduacdo oferecendo créditos, cujo conteudo

estara voltado para as questdes da Universidade e do Ensino Superior.

b) nicleo de atividades, envolvendo preparo de material didatico,
discussdes de curriculo, de ementas de disciplinas e planejamento de

cursos, coordenadas por professores.

2. A licenciatura é formacao voltada para o Ensino Fundamental e Médio, nao

correspondendo, portanto, & Etapa de Preparacdo Pedagodgica.
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3. Nao ha equivaléncia ou dispensa da Etapa de Preparacdo Pedagogica,
mesmo que o aluno seja docente de nivel superior ou ja tenha realizado

atividades iguais ou semelhantes.

4. Somente as Comissdes Coordenadoras do PAE nas Unidades podem
oferecer a Etapa de Preparacdo Pedagdgica, com a devida validacdo da
Comissédo Central. Alunos e docentes USP ndo podem providenciar tais

atividades por conta prépria.

5. Para a inscricdo no Estagio Supervisionado em Docéncia, somente serdo
aceitos como Etapa de Preparacdo Pedagdgica as disciplinas e nucleos de
atividades relacionados na pagina do PAE hospedada no site da Pro-

Reitoria de Pés-Graduacdo.

Ib. Da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia

1. O Estagio Supervisionado em Docéncia caracteriza-se pela participagéo de
estudantes de poOs-graduacdo nas multiplas dimensdes pressupostas a

docéncia como seguem:

a) Organizativa: que diz respeito a selecdo dos conteudos curriculares e

da bibliografia de apoio, selecdo e organizacdo dos recursos didaticos

e outros materiais de apoio, etc;

b) Técnica: acompanhamento das atividades didaticas, praticas e

tedricas.

c) Didatico-pedagogica que envolve, por exemplo, a organizacao e

desenvolvimento das aulas e utilizacdo do espacgo-tempo das atividades

didaticas, etc;
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d) Das relacfes professor/aluno: favorecendo a organizacédo da

participacédo dos alunos nas aulas e atividades, estabelecimento de
vocabulario adequado, e demais iniciativas que facilitem a interlocucéo

entre o docente e os estudantes etc;

e) Avaliativa: que prevé acdes como a selecdo dos tipos mais adequados
de avaliacdo e elaboracéo dos instrumentos de avaliagdo, bem como a

definicdo dos critérios avaliativos, etc.

1.1) E permitido ao estagiario, sob a supervisio do docente responséavel da
disciplina, participar de seminarios, aulas teoricas e/ou praticas, experimentos de
laboratério, estudos dirigidos e discussao de tépicos em grupos, bem como
organizar e participar de plantbes para elucidar duvidas e aplicar provas e
exercicios, estando terminantemente vedado substituir o docente nas aulas

tedricas e/ou praticas.

1.2) A participacao de estagiarios na ministracdo de aulas teoricas e/ou praticas,
sob a superviséo e presenca do docente responsavel, ndo pode ultrapassar 20%

da carga horaria da disciplina.

1.3) A supervisdo da ministragcdo de aulas tedricas ou praticas inclui o

acompanhamento da preparacéo, execucado e a devolutiva de sua execucao.

1.4) O Estagio, com carga horaria de 6 horas semanais, sera desenvolvido
exclusivamente em disciplinas de graduacéo ou pos-graduacéo da Universidade de

Sao Paulo.
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Ic. Da Coordenacao do Programa de Aperfeicoamento de Ensino

1. A coordenacao geral do Programa compete a Comissédo Central do PAE,

conforme determina a Portaria PAE em vigor.

2. Competem a Comissdo Central a normatizacdo, acompanhamento,

avaliagéo e controle do Programa.

3. Em cada Unidade o Programa tem uma Comissdo Coordenadora cuja

composicao e atribuicdes sao deliberadas pela Portaria PAE em vigor.

4. O numero de membros da Comissdo Coordenadora do PAE na Unidade
devera ser definido pela Comisséo de Pds-Graduacgédo, ouvida a Comisséo
de Graduacdo, incluindo-se o representante discente, conforme Portaria

gue regulamenta o PAE.

5. O coordenador da Comissdo Coordenadora do PAE devera ser indicado

pela Comissao de Pés-Graduacao, ouvida a Comissao de Graduacao.

II. Das Normas para Participacdo no Programa de Aperfeicoamento de Ensino

1. Poderdo se candidatar para participar do PAE alunos regularmente
matriculados em programas de poés-graduacdo, cursos de mestrado e
doutorado da USP.

2. Poderdo se inscrever alunos de pos-graduacdo de diferentes Unidades da

USP, desde que respeitados os critérios das Comissdes Coordenadoras.
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lll. Da Inscricdo para a Etapa de Preparacao Pedagdgica

1. A Preparacdo Pedagdgica podera ser oferecida uma vez no ano ou a cada
semestre, na dependéncia das condi¢des da Unidade e da demanda de seus
estudantes de pds-graduacao, sendo fundamental que haja regularidade em
seu oferecimento.

2. A Preparacdo Pedagogica, na modalidades B (item la) podera dar direito a
créditos especiais, a critério da Comissao de Pés-Graduacao e de acordo com
0 Regimento de Pds-Graduagao.

3. A estruturacdo, acompanhamento e avaliacdo da Preparacdo Pedagogica sdo
de competéncia da Comisséo Coordenadora do PAE na Unidade e devem ser

aprovadas pela Comissao Central anteriormente ao seu oferecimento.

IV. Da Inscricdo para a Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia

1. As inscricdbes deverdo ser abertas semestralmente, em cada Unidade,
instruidas em edital publicado no Diario Oficial do Estado, permanecendo
abertas pelo prazo de 20 dias.

a) para o primeiro semestre de cada ano, o processo seletivo devera ocorrer
nos meses de outubro/novembro, com data de entrega a Comisséo Central

em 30 de novembro.

b) para o segundo semestre de cada ano, o0 processo seletivo devera ocorrer
nos meses de abril/maio, com data de entrega a Comissao Central em 10
de junho.

Diretrizes



Programa de Aperfeicoamento de Ensino

. Poderdo se inscrever alunos de pés-graduacdo de Unidades diferentes
daquelas onde a disciplina € ministrada, respeitados os critérios estabelecidos
(a atribuicdo de créditos sera feita a critério da Comisséo de Pds-Graduacao

da Unidade onde o aluno estiver regularmente matriculado).

. O aluno de mestrado/doutorado somente podera se inscrever para realizar o

Estagio Supervisionado em Docéncia em uma disciplina por semestre.

. Alinscricdo sera permitida desde que a data limite para depdsito da tese (ou
dissertacao) for posterior a 30 de junho, para o Estagio do 1° semestre, ou 30

de novembro, para o estagio do 2° semestre.

. Alinscricdo deverd ser feita pela internet, por meio do Sistema Janus, devendo

o aluno informar:

- Se é ou foi bolsista de Agéncia de Fomento, explicitando-se o periodo de

vigéncia da bolsa.

- N&o sendo bolsista, incluir a informagéo se fez alguma solicitacao.
- Se possui algum vinculo empregaticio.

- Unidade que pretende realizar o estagio

- Disciplina que sera realizado o estagio e sua obrigatoriedade

- Nome e numero USP do Supervisor

- Informac6es da Preparacédo Pedagdgica realizada.

- Plano de trabalho exclusivo a cada inscrito elaborado juntamente ao
Supervisor e firmado por ambos. As justificativas pedagdgicas deverao estar

explicitadas e devidamente referenciadas.

Diretrizes
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6. E permitida a inscricio dos que estiverem com matricula trancada e das
alunas em licenca maternidade, para inicio do estagio o aluno deve estar

regularmente matriculado.

7. O aluno que se inscrever para o Estagio Supervisionado em Docéncia e
concluir o curso ou venha a ser desligado por qualquer motivo antes do

término do estagio tera sua participacdo cancelada.

V. Da Selecéo para a Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia

1. A selecao dos candidatos sera feita pela Comissdo Coordenadora do PAE na
Unidade responsavel pelo oferecimento das disciplinas, com aprovacédo da
CPG.

2. Cabe a Comissao Coordenadora do PAE na Unidade proceder a selecao dos
candidatos de acordo com critérios por ela estabelecidos (respeitadas as
normas gerais) e aprovados pela CPG. Todo o processo devera ser analisado
e aprovado pela CPG que, em seguida, encaminhara a Comisséo Central do
PAE a documentacao de acordo com o item V, subitem 3.

2.1 Cabe a Comissdo Coordenadora PAE da Unidade definir o nimero
maximo de estagiarios PAE por turma, disciplina e/ou supervisor, zelando pela

gualidade do estagio e o atendimento de sua carga horaria.

3. A relacéo dos selecionados devera ser encaminhada a Comissao Central do
PAE até 10 de junho e 30 de novembro de cada ano para aprovacao, instruida

em processo, o qual devera constar:

a) edital de abertura de inscri¢cdo para selecdo dos alunos publicado em Diario
Oficial do Estado;
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b) relacdo de disciplinas ofertadas para o PAE, nas quais 0s estagiarios

poderdo atuar;

c) relagdo com nome dos estagiarios, classificacdo, nimero USP, indicacéo
do curso (mestrado ou doutorado), informacdo sobre a Preparacéo

Pedagdgica e disciplina na qual o estagio sera desenvolvido;

d) critérios utilizados pela Comissdo Coordenadora do PAE na Unidade para

a selecéao, com aprovacédo da CPG;

e) comprovantes de realizacéo da Etapa de Preparacdo Pedagodgica realizada

na modalidade nucleo de atividades;

f) documento de aprovacdo pela Comissdo Coordenadora do PAE e
Comissdo de Pés-Graduacdo da relacdo dos alunos que cumprirdo o
Estagio Supervisionado em Docéncia.

4. A Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia podera contar com auxilio
financeiro mensal destinado aos alunos de pés-graduacao selecionados entre
os inscritos, sendo que cada Unidade de Ensino é contemplada com certo
namero de cotas definido pelo Presidente da Comissdo Central do PAE,
ouvida a referida Comisséo.

a) O auxilio financeiro mensal sera concedido prioritariamente ao estudante
gue for selecionado pela primeira vez para realizar o Estagio
Supervisionado em Docéncia.

b) O pagamento do auxilio financeiro somente poderéa ser realizado em conta
corrente do Banco do Brasil, sendo o aluno o unico titular. Caso o aluno
possua algum impedimento para a abertura da conta no Banco do Brasil,
devera informar em até 7 dias que antecedem o inicio do estagio se deseja

realiza-lo na condicdo de voluntario ou cancelar sua participagao.
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VI. Da Supervisao da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia

1. A supervisdo do plano de trabalho ficar4 a cargo do professor responsavel

pela disciplina.

2. A funcgédo de supervisor sera desvinculada da de orientador do estudante, ndo

sendo vedada a coincidéncia.

3. Cabe ao supervisor orientar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelo

aluno no estagio.

VII. Da Conclusao da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia

1. O estudante participante da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia
devera elaborar um relatério detalhado de todas as atividades realizadas no
decorrer do estagio, incluindo-se justificativas pedagdgicas devidamente
referenciadas, e encaminhar & Comisséo Coordenadora do PAE na Unidade

onde realizou o estagio.

2. O supervisor devera encaminhar a Ficha de Avaliagdo do estudante
participante do Estadgio Supervisionado em Docéncia a Comisséo
Coordenadora do PAE na Unidade.

3. A Comissao Coordenadora do PAE na Unidade devera avaliar os relatérios e
as fichas de avaliacdo, concluindo pela aprovacdo ou reprovacdo dos
mesmos, tendo em vista o cumprimento das atividades realizadas e sua
concordancia com as previstas nos planos aprovados quando da selecao dos

estagiarios.

3.1. A Comissdo da Unidade poderda se valer de assessores para esta

avaliagéo.
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3.2. A Comissédo da Unidade devera elaborar um parecer pedagogico do
Programa desenvolvido no periodo e encaminhar a CPG para apreciacao

final e posterior envio & Comissédo Central do PAE.

3.3. Os prazos para entrega dos relatorios e das fichas de avaliagdo serdo
determinados pelas Comissdes Coordenadoras do PAE nas Unidades de

Ensino.

3.4. Relatorios insatisfatorios deverdo ser devolvidos para serem refeitos.
Caso isto ndo ocorra, 0 aluno perdera o direito ao certificado e ndo podera

participar de uma nova selecéao.

3.5. Alunos bolsistas CAPES reprovados no Estagio Supervisionado em
Docéncia deverao repetir a atividade, sem remuneragéo, para cumprir as

exigéncias da Agéncia.

VIIl. Do Parecer Geral da Comissao Coordenadora do PAE na Unidade

1. O parecer geral a ser encaminhado pela Comissdo Coordenadora a CPG e,
posteriormente, a Comissdo Central do PAE, sera instruido em processo, no

gual deve constar:

a) Uma descricdo geral das atividades realizadas pelos estudantes na Etapa
de Estagio Supervisionado em Docéncia, bem como a lista de dificuldades

encontradas e sugestdes para melhoria do Programa;

b) Relatérios dos estagiarios que participaram da Etapa de Estagio

Supervisionado em Docéncia;
c) Fichas de avaliacdo dos supervisores dos estagiarios;

d) Relacédo de disciplinas ofertadas para o PAE, nas quais os estagiarios

atuaram;
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e) Relacdo de alunos desistentes, justificativas e, caso a desisténcia tenha

ocorrido apoés a data inicio do estagio, relatérios do periodo;
f) Parecer geral da Comisséo Coordenadora do PAE na Unidade;

g) Data de aprovacéo da CPG;

2. O processo deve estar na Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo até o dia 31 de
Dezembro, referente ao estagio do 1° semestre, e até o dia 31 de Maio,
referente ao estagio do 2° semestre.

IX. Disposicfes Gerais

1. A participagdo no Programa de Aperfeicoamento de Ensino € opcional aos
alunos de pés-graduacdo da Universidade de Sao Paulo, a excecao dos
bolsistas CAPES, que deverdo cumprir o Programa uma vez que sua forma

atende as exigéncias da Agéncia quanto ao requisito “estagio de docéncia”.

2. O bolsista CAPES que deseja dispensa do Estadgio em Docéncia deve
recorrer a Comissédo de Bolsas do seu programa obedecendo a legislacédo da
Demanda Social, PROAP e PROEX.

3. A conclusédo do Estagio com aproveitamento dara ao aluno direito de receber
um certificado de participacdo no Programa, que estara disponivel no sistema
Janus apos a aprovacao do relatério de estagio pela Unidade e pela Comissao
Central.

4. O aluno que participar do Estagio mais de uma vez tera direito a receber
atestados que também estardo disponiveis no sistema Janus ap0s aprovacao

dos relatorios de estagio pela Unidade e pela Comisséo Central.
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5. O aluno que concluir o Programa com aproveitamento podera receber, a
critério da CPG, até 20% dos créditos minimos exigidos, conforme o

Regimento de Pos-Graduacao.

6. O desligamento da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia, antes do

término do prazo estabelecido dar-se-a por:

a) trancamento de matricula, abandono ou conclusdo do curso;

b) ndo cumprimento da carga horéria firmada no termo de compromisso;
c) ndo cumprimento do plano de atividades.

7. Em caso de interrupcéo da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia ou
desligamento, a Comissdo Central do PAE deverda ser comunicada

imediatamente.

8. O aluno perde imediatamente o auxilio financeiro mensal quando desligado

do Estagio Supervisionado em Docéncia.

9. Aresponsabilidade de devolucéo dos recursos é de competéncia da CPG do

Programa ao qual o aluno esta realizando o referido estagio.

10. O Estagio Supervisionado em Docéncia somente pode ser realizado em
Unidades da USP que possuam uma Comissdo Coordenadora PAE

instaurada.

11. Outras atividades complementares que possam conferir habilidades e
competéncias aos pods-graduandos dentro de seus percursos formativos em

docéncia podem ser estabelecidas pela Comissao Central.

12. As regras e definicOes estabelecidas pela Comissdo Coordenadora PAE da
Unidade devem estar em conformidade com estas diretrizes, com a Portaria
gue regulamenta o Programa de Aperfeicoamento de Ensino, bem como suas

alteracgdes, e também devem constar no edital de inscri¢ao.
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Este documento foi aprovado pela Comissdo Central do Programa de

Aperfeicoamento de Ensino em 09 de dezembro de 2025.

Prof. Dr. Rodrigo do Tocantins Calado De Saloma Rodrigues
Pro-Reitor de Pés-Graduacédo
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